Protocolo solicitud Sede

Estimada comunidad ramuch,a continuacion indicamos el procedimiento para
solicitar la sede correspondiente al primer semestre del afio 2019 :

1) Redactar correo a sede.ramuch@gmail.com

2)Indicar en el nombre de encargado, fecha, hora, sala a pedir (auditorio, sala
de reuniones o living) y nimero de los participantes

3)Dentro de las 24 horas siguientes recibiran confirmacion del correo

4)Coordinar entrega de llaves con encargado sefialado en el correo de la
respuesta

5)Una vez finalizada la reunién coordinar entrega de llaves dentro de 24 horas.

Nota: Recordar que para hacer solicitud de la sede deberéa pedirla con 24 horas
minimo de anticipacion.

Una vez concluida la reunion:

-Dejar ordenado y en lo posible barrido

-Puertas cerradas y luces apagadas

-Si generaron basura, sacarla a la calle (hay un canasto)

-Loza y vasos guardados en mueble de sede

Saludos cordiales,

Comision sede, Tamara y Francisco



